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Usuario participante:

Director(a) de Centro  Educativo Oficial. 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Para proceder a completar un  aviso de vulneración en entorno escolar (SALVE), por parte de Director(a) de Centro  
Educativo Oficial, dirigirse a la parte superior izquierda, presionar en el menú y hacer clic en área titulada:  
Mis Tramites Asignados 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una vez que se encuentre en la bandeja, hacer doble clic en el registro seleccionado, para abrir el mismo  
y empezar a completar el aviso de vulneración.  
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1. CONOCER SOBRE INFORMACIÓN DE RECEPCIÓN Y REGISTRO DEL AVISO. 
A. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: Información de recepción y registro del aviso 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

2. CONOCER SOBRE INFORMACIÓN DEL SUCESO. 
B. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: INFORMACIÓN DEL SUCESO 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

3. CONOCER SOBRE EL INFORMANTE DEL AVISO. 
C. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: DATOS DEL INFORMANTE DEL AVISO 
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4. REVISAR ACCIONES YA PREDEFINIDAS EN EL TRÁMITE DE AVISO, A SER REALIZADAS
D. HACER CLIC EN ESTE GRUPO:  Acciones de la (el) Director del Centro Escolar 

5. REVISAR LINEAMIENTOS, CLASIFICACIÓN Y PLAZO DE GESTIÓN DEL AVISO DE 

VULNERACIÓN 
 
E. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: Clasificación y Lineamientos 

 

En este grupo de datos debe revisar las acciones que realizó el (la) Coordinador (a) Jurídico (a) 

5.1. La clasificación del caso según el relato del Suceso 

5.2. El lineamiento emitido sobre la base de la normativa vigente y el relato del Suceso. 

5.3. El nivel de Urgencia y plazo que tiene para completar el aviso, incorporar documentos de suspensión previa y 

denuncia y transferir a la Junta de la Carrera Docente correspondiente. 
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6. COMPLETAR DATOS DEL (LA) PRESUNTO(A) ESTUDIANTE VULNERADO(A). 

D. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.1 En el primer campo titulado: denominación verificar sí el campo tiene registrado el valor: Estudiante.  

6.2 Digite el Nro. del estudiante (presuntamente vulnerado) en el campo titulado: Numero de NIE.. al presionar el botón 

de color verde titulado: MOSTRAR DATOS , el Sistema le va a presentar todos los datos del Estudiante que se 

encuentran para este grupo titulado: DATOS DE EL (LA) PRESUNTO (A) ESTUDIANTE VULNERADO (A). 

Además le va a presentar los valores del grupo de datos titulado: OTROS DATOS DEL ESTUDIANTE. 

 

OBSERVACIÓN 

Cada vez que usted presione un botón para actualizar o mostrar datos, en este sistema, el mismo va a contraer 

todos los grupos de datos para que usted vuelva a expandir el mismo o los que desee, y visualizar los datos que 

se presentan. 
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La información que presenta SALVE del Estudiante es importada de la Información del estudiante en el Sistema SIGES 

 

 

 

 



 

 

MINEDUCYT/DIPLAN/Gerencia de Monitoreo y Gestión de la Calidad                                                                                                                                                  

 

Sí en el campo titulado: denominación,   se registró el valor :  Grupo de estudiantes, el Sistema no permitirá registrar ningún 

valor, por lo que los datos de este grupo no se deben completar. 

 

6.3 En el área de Datos del centro educativo en el que la presunta víctima estudia.  

 

6.3. SI en el campo el centro educativo donde estudia el (la) presunto(a) estudiante vulnerado(a). No tienen ningún valor, 

proceda a registrarlo y seguidamente presionar siempre el botón de color verde titulado: 

 COMPLETAR INFO. CEO-VICTIMA. 

 

}El Sistema presentara automáticamente los valores de los datos siguientes del (la) presunto(a) estudiante vulnerado(a): 

Departamento del centro educativo: (Selección de entre los 14 departamentos). 

Municipio del centro educativo: (Selección del Municipio del departamento en cuestión). 

Público o Privado: (PUBLICO, PRIVADO). 
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7. COMPLETAR DATOS DEL PRESUNTO VULNERADOR.
E. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 

7.1 En el primer campo titulado: denominación(pvln): verificar que valor fue seleccionado para el (la) presunto(a) vulnerador(a). 

Los valores pueden ser los siguientes:  

• Docente 

• Estudiante 

• Grupo de Estudiantes.  

• Profesional Externo 

• Personal Administrativo 

• Padre o Madre de familia 

• Familiar  

• Otro (Ciudadano) 

• Desconocido 

 

A usted como Director (a) de Centro Educativo, solamente le llegarán los casos que en, el campo Denominación (de 

este grupo), tenga estos valores ya referidos. 
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7.2. Para completar los datos de el (la) Director (a) del Centro Educativo (señalado (a) como presunto (a) vulnerador, en el 

campo titulado: Numero de NIP: , digitar el Nro. de NIP del (la) director (a) y luego presionar el botón de color verde 

titulado: MOSTRAR DATOS. 

El Sistema presentara automáticamente toda la información sobre ese o esa director (a) de Centro Educativo 

A continuación, registre el valor del campo titulado Relación con la presunta víctima y seleccione uno de los valores 

siguientes, según corresponda:  

 Docente del centro educativo - imparte clases directamente a la supuesta víctima 

 Docente del centro educativo - no imparte clases a la supuesta víctima, 

Padre o madre de víctima,  

Tutor,  

Familiar,  

Compañero(s) de clase,  

Personal administrativo,  

Amigo,  

Otro (Ciudadano),  

No tiene relación con el (la) presunto(a) estudiante vulnerado(a)]. 

 

Seguidamente, en el campo titulado Convive con la presunta estudiante vulnerado: registre el valor SI o el valor NO. 

 

7.3. En el área titulada Solamente si el docente o director del centro educativo, es el presunto vulnerador  

Seleccionar el centro educativo en que se desempeña el (la) Director (a)  presunto(a) vulnerador(a).  

Seguidamente presionar siempre el botón de color verde titulado: COMPLETAR INFO. CEO-VULNERADOR  

Para obtener automáticamente los valores de los siguientes campos titulados: 

 “Departamento del centro educativo”, “Municipio del centro educativo”. 
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Si usted considera que la información del Aviso que se le ha transferido es INVALIDA, después de realizar las  

Acciones anteriores, debe realizar lo siguiente: 

 

H. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: Gestión 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.4. En el campo titulado Fase Actual, haga clic en el botón azul titulado: CAMBIAR 
En automático se presenta la ventana siguiente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.5. Seleccionar la opción titulada: RECHAZO DEL AVISO POR INVALIDEZ DE INFORMACIÓN 
 

7.6. A continuación, seleccionar el nombre del funcionario del Departamento de Protección de Derechos 
 

7.7. Puede incluir una nota argumentando por que considera inválida esta información. 
 

7.8. Hacer clic en el botón verde titulado: CAMBIAR FASE y automáticamente el sistema le transfiere el caso al 
funcionario responsable. 
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8. Datos de medida(s) tomada(s) por el Presidente del Consejo Directivo o Coordinador 

Jurídico (si corresponde). 
F. HACER CLIC EN ESTE GRUPO 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.1.En este grupo de datos deber registrase valores en los campos según se indica a continuación: 
 

▪ En el campo titulado: PDF de acta de suspensión previa: Anexar el archivo en formato PDF. 

solamente si el presunto(a) vulnerador(a) es un docente. 

▪ En el campo titulado: Fecha de emisión de acta: Seleccione la fecha en que fué emitida el acta de suspensión. 

▪ En el campo titulado: Numero de acta: Seleccione el numero de acta de suspensión previa. 

▪ En el campo titulado: Junta de la Carrera Docente: Seleccionar de entre los valores el departamento en  

el que fue presentada la denuncia y el acta de suspensión previa 

▪ En el campo titulado: PDF de la Denuncia: Anexar el documento pdf presentada en las instancias correspondientes.  

▪ En el campo titulado: Nombre de entidad Externa: Seleccionar de entre los distintos valores, la(s)  

instancia(s) del sistema Nacional de Protección Integral donde ha sido presentada la denuncia. 

▪ En el campo titulado: Nombre del director: Registre su nombre completo como director del Centro Educativo. 
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9. INFORMAR DE LAS ACCIONES REALIZADAS, EN EL TRÁMITE DE AVISO DE 

VULNERACIÓN 

G. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: Acciones de la (el) director (a) del Centro Escolar 

 
9.1 En el grupo especificado: 

 
▪ En el campo titulado: Informe de acciones realizadas (DCEO): Se debe enunciar las acciones realizadas  

por usted con este Trámite de Aviso de Vulneración. 

▪ En el campo titulado: Nombre de la (el) Director (a): Escriba su nombre completo. 

▪ El campo titulado: Email del Centro Educativo: El Sistema muestra el mail del Centro Educativo a su cargo  

▪ En el campo titulado: Informe de acciones: Podrá incorporar un informe detallado sobre las acciones  

realizadas. Realizar esto es opcional para usted..  

 

10. GUARDAR CAMBIOS REALIZADOS EN EL TRAMITE DE AVISO DE VULNERACIÓN  

Una vez que usted ha realizado todas las acciones, descritas, debe guardar los cambios así:+} 

Diríjase a la parte superior derecha del registro de Trámite de Aviso 

10.1. Haga clic en el botón verde, titulado: Guardar cambios 
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11. FINALIZAR EL TRÁMITE COMO APROBADO. 
 

Solamente si el campo titulado Denominación (ubicado en el grupo de datos: Datos del presunto vulnerador) 
tiene registrados cualquiera de los valores siguientes: 

• Estudiante, Grupo de Estudiantes, Profesional Externo, Personal Administrativo, Padre o Madre de familia 

Familiar, Otro (Ciudadano) o Desconocido. 

 
Usted como director(a) de Centro Educativo puede finalizar el Trámite (el Sistema se lo permite, de lo contrario no 
se lo permite).  
Para esto, debe dirigirse a la parte superior derecha del registro 
 
 

 

 

 

 

 

11.1 Haga clic en el botón azul titulado:  FINALIZAR TRAMITE  
 

11.2  Seguidamente haga clic en el botón titulado: APROBADO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.3. Para finalizar el trámite como aprobado, haga clic en el botón titulado: Aprobar trámite 
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Solamente si el campo titulado Denominación (ubicado en el grupo de datos: Datos del presunto vulnerador) 
tiene registrado el valor: Docente, debe derivar el caso a la Junta de la Carrera Docente Departamental 

correspondiente. 

12. TRANSFERENCIA DEL CASO AL SECRETARIO DE ACTUACION. 

H. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: Gestión 

Para derivar el caso completado a la (el) Secretaria (o) de la Junta de la Carrera Docente Departamental  
correspondiente  

 

12.1. En el campo titulado Fase Actual, haga clic en el botón azul titulado: CAMBIAR. 
En automático se presenta la ventana siguiente 
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12.2. Seleccionar la opción titulada: JUNTA DE CARRERA DOCENTE: Admisión de Aviso/Denuncia a Docente, 

por vulneración. 
 

12.3. Seleccionar el cargo y nombre del Secretario de Actuación que se presenta. 
 

12.4. Hacer clic en el botón verde titulado: CAMBIAR FASE y automáticamente el sistema le transfiere el caso al 
funcionario responsable. 

 

 
 
 
 
 
 


